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SZCZEGÓŁOWY OPIS USŁUGI
Zakres obowiązków w zakresie ogłoszonych stanowisk :
1. Kierownik Projektu (1 stanowisko)
Zakres obowiązków Zleceniobiorcy będzie dotyczył:

· przestrzegania regulaminu konkursu NR.1/PS/2014,

· monitorowanie i sporządzanie materiałów do sprawozdawczości zgodnie z & regulaminem NR.1/PS/2014,

· realizacji merytorycznej przydzielonych tematów zawartych w umowie ……………. a przydzielonych firmie ZDZ Kraków zgodnie z harmonogramem projektu,

· w przypadku wystąpienia zmian projektu będącego przedmiotem umowy ………………., Zleceniobiorca przedłoży odpowiednią dokumentację, która to będzie stanowiła podstawę do zmiany treści w/w umowy, zgodnie z treścią & ……… regulaminu,

· podział prac i obowiązków na przydzielonych pracowników do realizowanego projektu, a także Zleceniobiorca odpowiada za prawidłowe prowadzenie projektu, aby projekt uzyskał prawidłową ocenę w trakcie kontroli i audytu,

· za przebieg całokształtu prac przy realizacji projektu by wykonawca nie poniósł skutków zwrotu środków przekazanych na realizacje projektu,

· wsparcie merytoryczne podczas rozliczenia finansowego głównego księgowego w ramach realizacji projektu, a  także współpraca z osobami realizującymi projekt, rozliczającymi koszty, kompletującymi dokumentacje, prowadzącymi sprawozdawczość,

· konsultacje techniczne i realizacja techniczna dokumentacji projektowej,

· konsultacje techniczne w sprawach reprezentowania ZDZ Kraków w zewnętrznych negocjacjach dotyczących  spraw finansowo-merytorycznych przed liderem projektu (WAT),

· reprezentacja firmy ZDZ Kraków w zewnętrznych badaniach i prezentacjach, może korzystać z rozliczeń wyjazdów służbowych,

2. Analityk  techniczny – konstruktor elektronik - planowane  1 stanowisko w trakcie realizacji projektu w zależności od nakładów pracy.

Zakres obowiązków Zleceniobiorcy będzie dotyczył:

· przestrzegania regulaminu konkursu NR.1/PS/2014,

· realizacji merytorycznej przydzielonych tematów zawartych w umowie …………………… a przydzielonych firmie ZDZ Kraków zgodnie z harmonogramem projektu,

· konsultacje techniczne i realizacja techniczna dokumentacji projektowej,
· realizacji merytorycznej zadań przydzielonych przez kierownika projektu.

· reprezentacja firmy ZDZ Kraków w zewnętrznych badaniach i prezentacjach, może korzystać z rozliczeń wyjazdów służbowych.     

3. Technik Analityk - planowane 3-6 stanowisk w trakcie realizacji projektu w zależności od nakładów pracy.

Zakres obowiązków Zleceniobiorcy będzie dotyczył:

· przestrzegania regulaminu konkursu NR.1/PS/2014,

· monitorowanie i sporządzanie materiałów do sprawozdawczości finansowej zgodnie z & ….. regulaminu NR.1/PS/2014, realizacji merytorycznej przydzielonych tematów zawartych w umowie ………………… a przydzielonych firmie ZDZ Kraków zgodnie z harmonogramem projektu,
· kompletowanie i sporządzanie stosownych rozliczeń finansowych projektu, przygotowanie dokumentacji dla głównego księgowego,

· realizacja techniczna dokumentacji projektowej,
· rozlicza wykonane prace i zadania  zlecone przez kierownika projektu.
4. Konstruktor mechanik - planowane 4 stanowiska w trakcie realizacji projektu w zależności od nakładów pracy. 

Zakres obowiązków Zleceniobiorcy będzie dotyczył:

· przestrzegania regulaminu konkursu NR.1/PS/2014,

· realizacji merytorycznej przydzielonych tematów zawartych w umowie ……………… a przydzielonych firmie ZDZ Kraków zgodnie z harmonogramem projektu,

· konsultacje techniczne i realizacja techniczna dokumentacji projektowej,
· realizacji merytorycznej zadań przydzielonych przez kierownika projektu.
